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SIAULIVY ,,SAULETEKIO“ GIMNAZIJOS
UKIO DALIES VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Gimnazijos tikio dalies vedéjas priskiriamas administracijos vadovy grupei.

2. Ukio dalies vedéjas priskiriamas A2, B lygio pareigybei.

3. Ukio dalies vedéjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj.

4. Pareigybés paskirtis: tikio dalies vedéjo pareigybé reikalinga gimnazijos
nuostatuose ir §iame pareigybés apraSyme numatytai veiklai vykdyti.

5. Ukio dalies vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

6. Ukio dalies vedéjg priima j darbg, atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj
atlyginimg gimnazijos direktorius.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI DARBUOTOJUIL, EINANCIAM UKIO DALIES VEDEJO,
PAREIGAS

7. Ukio dalies vedéjo pareigoms priimamas dirbti asmuo, jgijes aukstajj ar aukstesnijjj
i§silavinimg ar specialyji vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 mety, iSklausg¢s jvadinj instruktavima,
gaisrinés saugos instruktavimg ir instruktavimg darbo vietoje ir pasitikrings sveikatg (turintis
asmens medicining knygele).

8. Ukio dalies vedéjas turi biiti susipazines su Lietuvos Respublikos konstitucija,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés
tarnybos ir kt.), ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais Svietimo jstaigy tking veikla.

9. Ukio dalies vedéjas privalo zinoti, mokéti ir iSmanyti:

9.1. gimnazijos tikio dalies darbo organizavima ir valdyma, darbuotojy saugos ir
sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos normy bei apsaugos sistemy reikalavimus,
medZiagy sandéliavimg ir apsauga, pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, prieziiiros, remonto ir
profilaktikos atlikimo tvarka.

9.2. kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija, planuoti gimnazijos tking ir
veikla, teikti i§vadas ir pasitilymus darbo tobulinimui ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui.

9.3. dirbti kompiuteriu.

9.4. sklandziai déstyti mintis zodziu ir raStu, zinoti dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykles.

10. Buti pareigingas, mandagus, tolerantiskas, gebéti bendrauti su zmonémis.
11. Gerai mokeéti lietuviy kalba.

111. SKYRIUS
UKIO DALIES VEDEJO FUNKCIJOS

12. Vykdyti gimnazijos einamyjy remonty ir priezitiros planus bei sgmatas.

13. Rengti ir teikti ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui su ugdymo apriipinimu
susijusiy gimnazijos vidaus tvarky, instrukcijy ir reglamenty projektus.

14. Rengti su tkio dalies veikla susijusius dokumentus, garantuoti tinkama Siy
dokumenty saugojimg Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.



15. Vykdyti pasaliniy asmeny patekimo j mokyklg apskaitg, gimnazijos teritorijos ir
prieigy steb¢jima.

16. Uztikrinti gimnazijoje Lietuvos higienos normy laikymasi.

17. Vykdyti gaisring saugg gimnazijoje.

18. Vykdyti einamuosius gimnazijos tkio darbus.

19. Vykdyti gimnazijos turto ir Gkinio inventoriaus priémima, i§davima ir apskaita.

20. Vykdyti gimnazijos turto ir tkinio inventoriaus apsauga, techninés biklés priezitirg
ir remonto organizavimo darbus.

21. Vykdyti gimnazijos energetikos tikio priezitrg (Silumos tinkly, Siluminio mazgo,
elektros tikio ir kt.).

22. Vykdyti teisinei metrologijai priskirty matavimo priemoniy, esan¢iy gimnazijoje,
patikros organizavimg pagal nustatytus laiko intervalus.

23. Teikti ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui pasitilymus dél tikio daliai reikalingy
priemoniy jsigijimo.

24. Rengti ataskaitas, teikti vieSinimui skirtg informacija, susijusig su tkio dalies
veikla, ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjui ir iSorés institucijoms.

25. Organizuoti reikiamg techning pagalbg vykdant jvairius renginius gimnazijoje ir uz
jos riby.

26. Organizuoti ir kontroliuoti gimnazijos tikio dalies personalo darba.

27. Sudaryti gimnazijos budétojy budéjimo grafikus.

28. Bendradarbiauti su kitomis jstaigomis ir organizacijomis iikinés veiklos klausimais.

29. Vykdyti gimnazijos direktoriaus ir ugdymo apriipinimo skyriaus vedéjo pavedimus
ir uzduotis.

VI. SKYRIUS
UKIO DALIES VEDEJO ATSAKOMYBE

30. Ukio dalies vedéjas asmeniSkai atsako uz pareigy neatlikimg, netinkamg atlikimg
ir uz blogai arba ne laiku atliktas funkcijas LR Darbo kodekso bei kitais jstatyminiais aktais
nustatyta tvarka.

PASTABA. Sios iikio dalies vedéjo funkcijos, pasikeitus jstatymams ar kitiems teisés aktams ir
esant butinybei, gali biti i§ dalies kei¢iamos direktoriaus iniciatyva.

Su pareigybés aprasymu susipazinau ir sutinku:
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